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Fachprofil Kitamanagement 
Anmeldung 

 
□ Teilnahme am Seminar (Kursnummer bzw. Kursbeginn bitte angeben) 

 

□ Teilnahme an einzelnen Modulen (Termine bitte angeben) 

 

  

Name, Vorname  

Geburtsdatum  

  

Anschrift privat  

PLZ, Ort  

Tel / Fax  

E-Mail  

  

Derzeitige Tätigkeit  

Einrichtung  

Anschrift  

PLZ, Ort  

Tel / Fax / E-Mail  

 
Träger (falls zutreffend)  

Anschrift  

PLZ, Ort  

Tel / Fax / E-Mail  

  

 

Schulausbildung 

□ Ohne Hauptschulabschluss 

□ Mit Hauptschulabschluss 

□ Mittlerer Abschluss 

□ Fachhochschulreife 

□ Abitur / Hochschulreife 

Berufsausbildung 

□ Ohne abgeschlossene Berufsausbildung 

□ Betriebl. / außerbetriebl. Berufsausbildung 

□ (Berufs-)fachschule 

□ Fachhochschule 

□ Universität 

  

Rechnungsanschrift 

□ Privatadresse 

□ Einrichtung 

□ Träger 

Zahlungsmodalitäten 
□ Einmalzahlung  

□ Monatliche Ratenzahlung 

 

Bitte reichen Sie diese Anmeldung per Post ein. 

_________________________________ 

Ort, Datum und Unterschrift 



 

BITS 21 im fjs e. V. 

Marchlewskistraße 27 

10243 Berlin 

 

Telefon: +49 30 278 62 95 

Telefax: +49 30 279 01 26 

E-Mail: info@bits21.de 

 

www.bits21.de  

 

 

 

 

 

Datum: 

Berlin, 19.09.2022 
 

  

 

 

 

Leiterin Geschäftsbereich BITS 21: 

Sarah Lange 

 

Geschäftsführender Vorstand: 

Thomas Schmidt 

 

Träger: 

Förderverein für Jugend und 

Sozialarbeit e. V. | fjs e. V. 

 

Amtsgericht Berlin-Charlottenburg 

VRN 11338 B 

Steuernummer: 27/665/52283 

 

Bankverbindung: 

Berliner Commerzbank AG 

IBAN: DE56120400000028095801 

BIC: COBADEFFXXX 

Konto: 002 809 58 01 

BLZ: 120 400 00 

Teilnahmevereinbarung 

 

Zwischen 

 

BITS 21 im fjs e. V. 

vertreten durch Thomas Schmidt 

Marchlewskistraße 27 

10243 Berlin 
 

und 

 

 

 

 

 

§ 1 Gegenstand  

Gegenstand der Vereinbarung ist die Teilnahme an der berufsbegleitenden 

Qualifizierung “Fachprofil Kitamanagement“. 

Die berufsbegleitende Qualifizierung umfasst insgesamt neun Seminarabschnitte 

à zwei Tage, zwei Selbstlerneinheiten sowie das eigenständige Erstellen einer 

Facharbeit einschließlich der Teilnahme am Abschlusskolloquium. Die 

Qualifizierung richtet sich an Fachkräfte in Kindertagesstätten und 

Horteinrichtungen. Eine mindestens zweijährige Berufserfahrung im 

frühpädagogischen Bereich ist empfehlenswert. 

Ziel ist die Qualifizierung der Fachkräfte sowohl in betriebswirtschaftlichen 

Fragen wie beispielsweise Organisation und Personalführung, 

Öffentlichkeitsarbeit oder Kostenplanung als auch in Fragen der Entwicklung 

pädagogischer Qualität und der Konzeptentwicklung. Die 

Präsenzveranstaltungen werden durch Expert*innen geleitet, zudem stehen 

Lernbegleiter*innen über den Zeitraum der Qualifizierung beratend zur Seite. 

 

§ 2 Dauer und Termine 

Die einzelnen Module der Fortbildung „Fachprofil Kitamanagement | 880-22“ 

finden im Zeitraum vom 16. November 2022 bis zum 13. Oktober 2023 statt. Die 

Veranstaltungszeiten liegen in der Regel jeweils einmal monatlich am Mittwoch 

und Donnerstag bzw. Donnerstag und Freitag zwischen 09.00 Uhr und 16.00 Uhr. 
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Eventuell notwendige Terminänderungen während der Fortbildungsdauer werden 

rechtzeitig zwischen allen Beteiligten abgestimmt. Zur Erstellung der im 

Curriculum vorgesehenen Facharbeit werden Inhalte individuell beraten und ein 

konkreter und verbindlicher Zeitplan festgelegt. Die Qualifizierung endet mit 

einem Abschlusskolloquium.  

 

§ 3 Anmeldung und Datenschutz 

1. Für die Teilnahme ist eine schriftliche Anmeldung erforderlich. Die darin 
enthaltenen Angaben werden elektronisch erfasst und für die Durchführung, 
Abrechnung und Nachbereitung der Qualifizierung gespeichert.  

2. BITS 21 verpflichtet sich, alle Daten streng vertraulich zu behandeln und 
versichert, die erhobenen Daten ausschließlich im Sinne der vorgeschriebenen 
Fortbildungsumsetzung aufzubewahren bzw. zu verwenden. Keinesfalls 
werden Daten ohne Zustimmung der teilnehmenden Person an Dritte 
weitergegeben. 

 

§ 4 Kosten und Bezahlung der Qualifizierung 

Die Teilnahmegebühr beträgt bei einer Einmalzahlung 1.990,00 €. Bei 

Ratenzahlung erhöht sich die Teilnahmegebühr auf 2.250 €, die Zahlung erfolgt 

dann in neun Raten à 250,00 €. 

BITS 21 übernimmt als Rechnungsanschrift die mit der Anmeldung angegebenen 

Daten zur Rechnungslegung (insbesondere Rechnungsempfänger, Angaben zur 

evtl. Ratenzahlung). Die teilnehmende Person bestätigt die Richtigkeit der 

Angaben, v.a. hinsichtlich des Rechnungsempfängers. 

Eventuelle Kosten für die Übernachtung am Veranstaltungsort sind in den 

Kursgebühren nicht enthalten.  

 

§ 5 Rücktritt durch die teilnehmende Person 

Ein Rücktritt vom Vertrag ist bis vier Wochen vor dem ersten Veranstaltungstag 

ohne Kosten möglich. Eventuell bereits gezahlte Beiträge werden in diesem Fall 

vollständig erstattet. 

Bei Rücktritt vom Vertrag innerhalb der letzten vier Wochen vor dem ersten 

Veranstaltungstag ist eine Kursausfallgebühr in Höhe von 230,00 € fällig. Bereits 

gezahlte Beiträge werden abzüglich dieses Betrages erstattet. Bei Rücktritt vom 

Vertrag während der laufenden Qualifizierung werden die gezahlten 

Teilnahmebeiträge nicht erstattet. Die Teilnahme an den einzelnen Modulen kann 

jedoch unterbrochen und in der nachfolgenden Fortbildungsgruppe (Start 

voraussichtlich im Frühjahr 2023) fortgesetzt werden. Das Nachholen von 

Modulen ist grundsätzlich nur in der Folgegruppe möglich, damit gewährleistet 
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werden kann, dass alle Teilnehmenden die gesamte Fortbildung zeitnah 

abschließen. Die teilnehmende Person kann sich durch eine*n 

Ersatzteilnehmer*in vertreten lassen, der*die in die laufende 

Teilnahmevereinbarung einsteigt. 

 

§ 6 Rücktritt durch die Veranstalterin  

BITS 21 kann vom Vertrag zurücktreten, wenn die erforderliche 

Mindestteilnehmerzahl von 12 Personen nicht zustande gekommen ist oder 

sonstige zwingende Gründe eingetreten sind. Bereits gezahlte Beiträge werden 

entsprechend der bereits durchgeführten Veranstaltungen anteilig abgerechnet 

und dementsprechend anteilig zurücküberwiesen.  

 

§ 7 Abbruch der Veranstaltung 

Muss BITS 21 die Veranstaltung an einem Seminartag aus dringenden Gründen 

(z.B. Feuer, Wasserschaden, Krankheit von Referent*in) abbrechen, wird 

gemeinsam mit den Teilnehmenden ein Alternativtermin innerhalb des 

Qualifizierungszeitraumes abgestimmt bzw. eine alternative Lösung 

(beispielsweise Online-Seminare) bereitstellen. Muss die gesamte Qualifizierung 

abgebrochen werden, werden für die besuchten Veranstaltungen anteilige 

Kursgebühren berechnet (pro Modul 1/9 des Gesamtpreises). 

 

§ 8 Fehlen am Veranstaltungstag 

Fehlzeiten führen nicht zu einer Verringerung der Kursgebühr. Bei vorher 

absehbarer Nichtteilnahme an einem Seminarmodul ist mit BITS 21 im Voraus 

eine Alternative zum Nachholen des Seminarinhaltes abzustimmen. Fehlzeiten 

können in Parallelveranstaltungen oder Folgekursen (sofern vorhanden) 

nachgeholt werden. In Ausnahmefällen kann eine Selbststudienaufgabe 

eingereicht werden. Ansprechpartnerin für diese Fragen ist jeweils BITS 21.  

 

§ 9 Zertifikat 

Nach Abschluss des gesamten Qualifizierungsganges erhält jede teilnehmende 

Person ein aussagekräftiges Zertifikat, auf dem die Inhalte der einzelnen Module 

sowie der Titel der Facharbeit aufgeführt sind. Für den Erhalt des Zertifikates 

müssen folgende Kriterien erfüllt sein: 

- Teilnahme an allen Modulen (max. 10 % Fehlzeiten, d.h. max. 1 Fehltag in 
2 verschiedenen Präsenzmodulen) 

- vollständige Bearbeitung der Selbststudieneinheiten 
- eigenständige Anfertigung und Einreichung einer Facharbeit  
- erfolgreiche Teilnahme am Abschlusskolloquium 
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§ 10 Schlussbestimmungen 

Gerichtsstand für die sich aus dieser Vereinbarung ergebenden Streitigkeiten ist 
Berlin. Änderungen dieses Vertrags bedürfen der Schriftform. 

Sollten einzelne Passagen dieser Vereinbarung unwirksam sein, so zieht dies nicht 
die Unwirksamkeit des gesamten Werkes nach sich. Die entstehende Lücke ist im 
Wege der ergänzenden Vertragsauslegung zu schließen. 
 

□ 
Die teilnehmende Person erklärt, dass sie über die Bedingungen zur 

Fortbildungsteilnahme sowie die Datenerhebung informiert worden und mit 

der in Punkt 3.1 und 3.2 formulierten Datenverwendung einverstanden ist. ¹ 

□ 
Die teilnehmende Person ist damit einverstanden, von BITS 21 im fjs e.V. im 

Zuge der Vorbereitung, Durchführung, Nachbereitung und der weiteren 

Entwicklung von Fortbildungsangeboten kontaktiert zu werden. ¹ 

 

¹ Wird das Einverständnis hier nicht erteilt, dürfen die Daten der teilnehmenden Person 

nicht erfasst werden. Eine Teilnahme an der Qualifizierung Fachprofil Kitamanagement 

kann nicht erfolgen. 

 

 

Berlin,                

              Ort, Datum 

 

 

Thomas Schmidt                                    Unterschrift Teilnehmer*in 

Geschäftsführender Vorstand 

BITS 21 im fjs e.V. 

          

 

sachlich richtig: 

 

        

Ulrike Biermann, Bildungsmanagement 

 


